
附件3
科研项目委托业务工作方案编制提纲
委托业务名称
××年工作方案（黑体，小一）
提交单位名称（仿宋，三号）
××年××月（仿宋，小三）
委托业务名称
××年工作方案（宋体，小一）
任务书编号：
项目负责人：（仿宋，小四）
方案编写人：（仿宋，小四）
提交单位名称：（仿宋，小四）
提交单位负责人：（仿宋，小四）
提交时间：××年××月××日（仿宋，小四）
委托业务工作方案编写提纲
一、委托业务基本情况

（一）基本情况：名称、承担单位、负责人、所属二级项目等。

（二）目标任务：总目标、任务等，在其所属二级项目中的定位。

（三）位置交通及自然经济条件

二、调查研究程度及预研究

（一）调查区研究调查历史及主要进展

（二）资料收集及分析

（三）存在问题

三、工作部署

（一）技术路线、方法及有关要求

（二）主要工作内容、工作量

（三）工作进度安排（详细具体）

（四）预期成果

四、实施条件

（一）相关经验和业绩

（二）质量保障

（二）组织管理（包括人员组成，主要人员简历）

（四）设备条件

五、经费预算及支出安排

1. 预算编制说明

2. 项目预算表

六、其他需要说明的问题



